Guatemala, 21 de septiembre 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director Técnico 111

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Mijangos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Nimero DGA-
189-784-2021, y resolucion Numero VC-DGA-093-2021 por Servicios Técnicos
correspondiente al producto nimero tres: Integracion de Documentos contables y reporte de
elaboracion de Requisiciones del Centro de Costo Direccion y Coordinacion diligenciados de julio a
septiembre.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de referencia, el producto ha
sido desarrollado acorde a las actividades siguientes:

e Serealizo el analisis de reportes del Sistema SIGES.

e Se elabord la matriz de seguimiento al POA mensual.

o Se registrd y controld el manejo de los cupones canjeables por combustible

e Se reviso los procesos de compra del Centro de Costo.

e Se dio seguimiento a procesos de ejecucion de los grupos de gasto.

o Se analizaron los reportes financieros del Centro de Costo Direccion y Coordinacion
Artes de la Direccidon General de las Artes.

e Se consolido la cuota financiera mensual, cuatrimestral, otros.

e Se conformaron expedientes para liquidacion.

o Se realizaron modificaciones presupuestarias.

e Se conformaron de expedientes para contratacion del sub grupo 18.

En espera de que el mismo sea de su satisfaccion, me suscribo atentamente,




Producto 3

Integracion de Documentos contables y reporte de elaboracion de Requisiciones del Centro de

Costo Direccion y Coordinacion diligenciados de julio a septiembre.

Resultados Obtenidos

Integracion de Documentos contables.

Modificaciones Presupuestarias “ Anexo 1”

MOD. No. DYC-023-
2021.

Se apoy0 en realizar cambios en la modificacion MOD-DA-023-2021 derivado
que se redujo la cantidad de recursos para financiar el complemento de los
renglones presupuestarios 012 y 071 correspondientes al mes de julio 2021, por
lo que se realizaron cambios a los montos de los débitos y los créditos en el
sistema SIGES.

MOD. No.
2021,

DYC-024-

Se apoyo con la redaccion de oficios de las modificaciones presupuestarias
modalidad INTRA 2, correspondientes al mes de julio 2021, MOD. No. DYC-
024-2021, modificacion de solicitud de presupuesto al Centro Cultural Miguel
Angel Asturias, del Centro de Costo 0204/5259,

Cuota Financiera ”Anexo 2”

Cuota de Regularizacidn
(fondo rotativo)

Se apoyo en la elaboracién de un cuadro de Excel de la fuente 11 de la siguiente
manera: Grupo 100 por Q23,740.00 y Grupo 200 por Q53,337.00, mismos
montos para compromiso y devengado.

Cuota Normal (por el

Se apoy0 en la elaboracion de un cuadro de Excel, de la fuente 11, Grupo 100 de

correspondiente al tercer
cuatrimestre.

sistema (SIGES). la siguiente forma: Q33,000.00 para compromiso y Q47,008.00 para devengado.
Cabe mencionar que para el mes de agosto no se solicitd cuota de la fuente 41.
Cuota Financiera, | Se apoyé en la consolidacion de los cuadros de Excel para la solicitud de Cuota

Financiera, correspondiente al tercer cuatrimestre del presente afio, para el
Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes.

Conformacion de E-x_p"él'i-i'éh'tés' “Anexo 3

Expedientes entregados
a contabilidad,
departamento
financiero, de los meses
de Julio, Agosto vy
septiembre.

Se apoyo en la liquidaciéon de expedientes de los meses de julio, agosto y
septiembre para agilizar los procesos.




Reporte de elaboracion de Requisiciones del Centro de Costo Direccion y Coordinacion
diligenciados de julio a septiembre.

Se apoyd en la elaboracion de requisiciones, del Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes
0204/5259, gestionando todas las firmas, luego ingresando a la Seccion de Compras, con el objetivo
de agilizar los procesos. Listado de requisiciones “Anexo 47

Otras actividades en las que se brindé apoyo

e Sec apoyo en la Consolidacion de requerimientos del personal contratado en el sub
grupo 18 de todos los Centros de Costos.

e Se apoyo en registrar las ordenes de compra operadas en SIGES.
e Se apoyo en la realizacion de expedientes para liquidacion.

e Se apoyo en la conformacion de expedientes para contratacion del sub grupo 18 del
mes de septiembre.

e Se apoyo en la atencidbn de Illamadas telefonicas, correos institucionales,
documentacion oficial a los diferentes departamentos, secciones, delegaciones y
unidades de la Direccion General de las Artes.

e Se apoyo en la consolidacion de los formatos de Informacion Publica de Oficio del
mes de agosto 2021
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